
Webmail
Mit XXXL-Features an Bord.

• Webmail Dienste unabhängig vom eMailprogramm
• weltweiter Zugriff 
• Spamfi ltereinstellungen
• Abwesenheits-Benachrichtungen
• Adressbuch
• und vieles mehr...



Die Hauptseite
Nach dem Einloggen befi nden Sie sich auf der Hauptseite. Von hier aus können Sie nach dem 
Start die sogenannte Inbox, also den Posteingang sehen. Alle Icons der Software erklären sich 
von selbst! Fahren Sie einfach mit der Maus über das Icon und warten Sie einen kurzen Moment, 
es erscheint die Info der Funktion des Icons.

Nur um einigen Features zu benennen:

• Neue Nachrichten abrufen
• Neue eMail schreiben
• eMail beantworten und beantworten an alle
• eMail weiterleiten
• eMail löschen
• eMail ist kein Spam
• Markierungseigenschaften für eine eMail defi nieren
• eMail drucken, Quelltexte etc.

• zurück zur Hauptseite
• Adressbuch (Ihre ganzen eMailadressen verwalten incl. Importmöglichkeit)
• Einstellungen (Ihre Identität festlegen, Filterungen und Autom. Abwesenheitsnotiz etc.)
• Abmelden

Ihr Ordner im eMailprogramm die Sie unter Einstellungen auch verändern können.

Im Fussbereich fi nden sich noch weitere sehr hilfreiche Features. Zum Beispiel sehen Sie die 
Auslastung Ihres Mailkontos. Weiter rechts gibt es fünf vers. kleine Buttons zur Aktivierung und 
Auswahl von eMails (alle, keines etc.) sowie die Nachrichtenvorschau. Und ganz recht können Sie 
sich durch die Seiten blättern.

Sortieren Sie Ihre eMails mit einem einfachen Klick auf die Rubrik des eMaillistings. Sie können 
auf und abwärts sortieren für Datum, nach ABC... etc.

Das Webmail-Tool von cyber24®.
Das Webmail-Tool von cyber24® bietet mehr als nur die Fähigkeit eMails von jedem beliebigen 
Computer aus via Browser (Internet Explorer, Firefox, Safari etc.) aus zu empfangen, zu schrei-
ben und zu verwalten. Mit diesem Tool können Sie auch einfache Spamfi lterung vornehmen aber 
vorallem individuell Ihre Abwesenheits-Notizen steuern. Auch wenn Sie nicht im Büro sind.

Wie starte ich?
Starten Sie Ihren Browser und gegen als URL folgendes ein:
http://www.IHREDOMAIN/webmail/  (IHREDOMAIN ist ganz einfach Ihre eigene Domain mit der 
Länderkennung also z.B.    cyber24.de  ). Login und Passwort entspricht Ihren Zugangsdaten die 
Sie schon jetzt für Ihre Mailbox verwenden.



Ihre Identität.
Wenn Sie das Webmail-Tool zum erstenmal betreten, sollten Sie unbedingt zuerst unter Einstel-
lungen und hier unter Identitäten Ihre eigene Identität vollständig ausfüllen !

Sprachenvielfalt.
SIe können Ihre eigene Muttersprache für die Menüführung auswählen.

eMail schreiben.
Um ein eMail neu zu erstellen klicken Sie auf den entsprechenden Button. Anschliessend können 
Sie wie gewohnt Ihr eMail erfassen und Anlagen hinzufügen.

eMail lesen.
Doppelklicken Sie in der INBOX einfach auf ein eMail und Sie erhalten es zur Ansicht.



Adressbuch immer zur Hand.
Um ein eMail neu zu erstellen klicken Sie auf den entsprechenden Button. Anschliessend können 
Sie wie gewohnt Ihr eMail erfassen und Anlagen hinzufügen.

Ordnung halten.
In den Einstellungen können Sie sich zur besseren Sortierung auch neue Ordner anlegen. Sollten 
Sie im Büro mit IMAP arbeiten würden Sie diese sogar in Ihrem eMail-Client sehen.

Adressverwaltung.
Sie können über das vcf-Format Ihre gesamten eMailadressen mit einem Klick importieren.



Filterfunktionen einfach gemacht.
Das Modul für Filterfunktionen, welches Filter für Spamfi lterung, Abwesenheits-Notiz und viele 
mehr enthält bietet eine Reihe von Beispielen die sich links unten befi nden.

Möchten Sie eine dieser Beispielfunktionen nutzen packen Sie 
diese unten mit der Maus und ziehen Sie diese einfach in das 
obere grössere Feld. Dann dort anklicken und im rechten Feld 
einfach auf Ihre Bedürfnisse anpassen.

Möchten Sie einen Filter wieder ausschalten können Sie dies 
ganz einfach. Klicken Sie den Filter links an und marken dann 
ganz einfach im rechten Feld die Checkbox „Filter deaktiveren“. 
Damit ist der Filter inaktiv und für eine erneute Aktivierung 
müssen Sie Ihn nur noch kurz anpassen und nicht neu erstel-
len.

Automatische Weiterleitung.
Sie können unter Filter auch eine autom. Weiterleitung von eMails einrichten.

So können Sie selbst Weiterleitungen defi nieren und davon wiederum auch mehr als eine Regel. 
Probieren Sie die Funktion einfach aus.



Abwesenheits-Notiz selbst erstellen.
Erstellen Sie von überall aus Ihre aktuelle Abwesenheits-Notiz für Ihr Postfach selbst. Unter Filter 
können Sie dies mit kleveren Funktionen handeln. 

Sie haben folgende Möglichkeiten:

•  Zeitraum bestimmen wie häufi g jemand diese Meldung bekommen kann, in der Regel
lassen Sie diese Einstellung auf „1“

• Frei wählbarer Betreff 
• Anhängen des Original Betreff s an die Abwesenheits-Notiz
• Ihre Nachricht
• Zeichensatz in der Regel auf der Voreinstellung belassen (ausser in Firmennetzwerken)
• Empfangene eMails während Abwesenheit weiterleiten an Kollegen etc.
• Sowie weitere Regeln

Wichtig: bitte setzen Sie auf jeden Fall ein Häckchen bei „Alias“ und Ihrer eMail-Adresse!

Einfach Spamfi lterung
Sie können eindeutig identifi zierbar Spams selbst fi ltern/löschen. Arbeiten Sie aber in der Regel 
mit Ihrem eMailprogramm wie Outlook oder Mail dann sollten Sie die Regeln dort eintragen.
Wenn Sie aber nur mit iPhone oder Blackberry unterwegs sind und kaum am Rechner im Büro 
sitzen oder zuhause, dann kann diese Funktion die Spamplage etwas erleichtern. Sie sollten 
allerdings nicht zuviele Regeln eintragen, da dies das System ab einer bestimmten Regellänge 
auch verlangsamen kann.

Sollten Sie eine absolute Premium-Spam-Filterung wünschen, sprechen Sie uns von cyber24® 
an. Hierfür bieten wir den Premium-Service unseres Spam-Tools „spamXvir“. Er fi ltert mit einer 
Hintereinanderschaltung von zwei vers. Spamfi lter und Virenfi ltertools fast alle lästigen Spam-
eMails heraus.

Hierzu fi nden Sie Information im Web unter:  

http://www.cyber24.de/spam-viren-fi lter.html

Oder kontakten Sie uns:  info@cyber24.de



Technische Anforderungen
Zugriff  auf das Webmail-Tool erhalten Sie kostenlos wenn Sie einen Account bei 
cyber24® haben.
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